Offre d’emploi CDD — 6 mois - ADA Occitanie

Association de Développement

de [Apicufure en Occitanic Animateur-.trice filiere apicole

Organisme

En sa qualité d'association professionnelle technique, I' ADA Occitanie (Association de Développement de
I' Apiculture en Occitanie) a pour objectif de soutenir et de fédérer la filiere apicole régionale. La structure
s'articule autour des apiculteurs adhérents et d'une équipe de neuf salariés permanents répartis sur deux
pdles, A Lattes (34) et Auzeville (31). Les missions de I'association sont notamment de répondre aux
problématiques de terrain rencontrées par les apiculteurs, de leur apporter un soutien technique afin
d’'améliorer leurs pratiques et leur technicité, d'’accompagner les porteurs de projets d'installation, de
communiquer et de faire le lien avec I'ensemble de la filiere apicole et de sensibiliser les filieres agricoles
au respect de I'abeille.

Missions et activités

Dans le cadre du remplacement d'un congé maternité, I'ADA Occitanie recherche un ou une
animateur.trice de filiere apicole.
Vous aurez 5 missions principales :
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% Animer |'équipe salariée avec le co-directeur :
> Organisation et animation des réunions d'équipe
> Interface avec le pdle de Toulouse sur la gestion générale du site de Lattes
> Recensement des propositions issues des commissions thématiques animées par les salariés

*,

% Appuyer le co-directeur dans la mise en ceuvre de I'Assemblée générale

> Enlien avec I'équipe, rédaction du rapport d'activité
» Gestion des inscriptions, des convocations

> Gestion de la logistique de I'évéenement

» Rédaction du compte-rendu

% Coordonner la mise en ceuvre du programme de formation avec le chargé de mission
communication et formation
> Suivi des dépdts de demande VIVEA
Suivi de la certification QUALIOPI
Mise en ceuvre de I'enquéte annuelle sur le programme de formation
Construction du programme de formation 2023-2024 avec I'équipe
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< Animer la commission « qualité des produits de la ruche »

» Suivi des actions en lien avec la commission

> Organisation et animation de réunion, rédaction de comptes-rendus
» Gestion de demandes de financement des projets

0,
*

Appuyer I'équipe dans la communication, la réponse aux appels & projets et la gestion des projets
» Relecture des supports de communication (bulletin technique, infoletftres, articles du site
internet, flash info, posts facebook)
> Accompagnement dans la rédaction des réponses techniques aux AAP
» Accompagnement dans la rédaction des bilans techniques

La capacité a réaliser un appui administratif au co-directeur sur les demandes de soldes serait un plus.

Plus globalement, vous serez amené d participer aux actions générales de I'ADA Occitanie.
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Profil

Vous étes titulaire d'un dipldme d’'ingénieur agri/agro, master, BTS avec expérience. Vous souhaitez vous
investir dans le milieu associatif.

Sens de I'organisation, qualités d'adaptation et d'autonomie, qualités d'écoute, d'analyse et de synthése,
esprit d'équipe, bon relationnel et rigueur.

Maitrise des outils informatiques indispensable, Permis B.

Modalités du poste

Poste basé a Lattes (34) avec déplacements en Occitanie.
CDD de é mois avec 1 mois d'essai, a pourvoir le 19 décembre 2022.

Candidature : CV + lettre de motivation & [I'aftention d'Héléne Frey par mail &
helene.frey@adaoccitanie.org, avant le 14 novembre 2022. Pour plus d'informations sur le poste,
contactezle 06 95 46 21 76.
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